



JUSTIFICACIÓ D’AJUTS A PROJECTES TRACTORS EN ELS ÀMBITS D’E-SALUT, E-CULTURA I  E-INFRAESTRUCTURES DINS EL MARC DE LA INFOREGIÓ
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Instruccions

Tots els membres de l’agrupació tenen la consideració de beneficiari i, per tant, han de justificar l’execució del projecte i de l’ajut rebut per a aquesta finalitat. 

La justificació constarà dels següents documents:

· Certificat econòmic signat pel màxim responsable econòmic de cada una de les entitats beneficiàries (model normalitzat).

· Relació detallada de despeses (model normalitzat) que ha d’acompanyar el certificat econòmic.

· Desviacions del pressupost (model normalitzat) que l’haureu d’annexar al certificat econòmic en el cas de haver diferències entre el pressupost proposat i la despesa executada.

· Declaració dels criteris de repartiment dels costos generals o indirectes incorporats a la relació detallada de despeses, si escau.
· Declaració de la dedicació de personal al projecte, signada per la persona responsable de recursos humans, o fulls de dedicació horària (Time sheets).
· Declaració d’altres ajuts (model normalitzat) en el que heu d’indicar si heu sol·licitat / rebut o no altres ajuts o finançaments per a l’execució del projecte objecte d’aquesta convocatòria. L’AGAUR revisarà, d’acord amb la normativa esmentada a la base 4.4 de les bases reguladores, la possibilitat de compatibilitat o acumulació dels ajuts que convergeixin al projecte.

· Informe sobre l’efecte incentivador (model normalitzat). Basat en termes de criteris quantificables que demostri de quina manera la subvenció atorgada ha incrementat el grau d’activitat d’R+D de l’entitat beneficiària. 

· Acreditació dels ingressos efectivament obtinguts per l’explotació comercial, en cas que el projecte de desenvolupament experimental inclogui el desenvolupament d’un prototip i/o projecte pilot que s’hagi utilitzat comercialment.

Els beneficiaris hauran de trametre aquesta documentació al representant legal de la seva agrupació, el qual la verificarà, adjuntarà l’informe memòria del projecte (model normalitzat) i formalitzarà el tràmit de la justificació davant l’AGAUR.

Els models normalitzats i alguns models de declaracions els trobareu al nostre web.

Aclariments als documents de justificació
Sobre el certificat econòmic i la relació detallada de despeses:

Per a omplir aquests documents cal que tingueu en compte que:

- Les despeses subvencionables s’han d’haver generat dins el període establert a la convocatòria, és a dir del 23/06/2009 al 22/06/2010.

- La relació detallada de despeses ha d’incloure totes les despeses relacionades directament amb la realització del projecte. 

- Es considera despesa efectuada la que hagi estat efectivament pagada anteriorment a l’acabament del període de justificació.

- Les factures declarades han de tenir els requisits fiscals que estableix la normativa vigent aplicable (mercantil, fiscal, laboral, etc.) i han d’estar dins el període d’execució establert. Els imports s’indicaran sense IVA.

- Es considera data de pagament la del pagament efectiu i no la de venciment. 

- Les despeses de subministrament de béns d’equip o prestació de serveis derivades del projecte superiors a 18.000 euros s’hauran d’acompanyar amb la documentació que acrediti el compliment de la normativa de contractació del sector públic (Llei 30/2007, de 30 d’octubre, de contractes del sector públic).

- En el concepte de despeses de personal s’imputarà la despesa de personal propi (“P”) o contractat (“C”) dedicat exclusivament al projecte. La justificació es farà individualment per treballador/a i s’haurà d’indicar la categoria així com el període dedicat al projecte (data inici / data fi).

- No s’admetrà l’amortització d’equips adquirits amb anterioritat al projecte que hagin estat utilitzats per a la seva realització si no han estat inclosos expressament al pressupost aprovat.

- Recordeu que s’acceptaran com a despeses elegibles les subcontractacions derivades exclusivament del projecte com les de consultoria i serveis equivalents i coneixements tècnics adquirits a tercers, fins a un màxim del 20% del cost total del projecte.

- Podeu incloure les despeses per desplaçaments, manutencions, allotjaments, etc. de les persones dedicades exclusivament al projecte a l’apartat de despeses de viatge. S’haurà d’indicar les dates, el motiu i persona (nom, cognoms i NIF) que fa el desplaçament. A la casella de “Concepte” s’ha d’indicar si es tracta d’una despesa de dieta, manutenció, allotjament...

Recordeu que el total de les despeses de desplaçament juntament amb els costos indirectes, no poden superar el 25% del cost total del projecte.

Justificants de despesa
Les despeses s’hauran d’acreditar amb els justificants originals (factures o altres documents de valor probatori equivalent amb validesa en el tràfic jurídic mercantil o amb eficàcia administrativa) i el corresponent pagament (transferències bancàries, girs bancaris, nòmines signades, etc.). Els originals seran retornats una vegada verificats i estampillats. No s’admetran com a justificants les factures proforma, tiquets de caixa, albarans, etc. 

Per tal de relacionar fàcilment els justificants amb les despeses declarades, numereu cada justificant i indiqueu aquest número (o rang de números) a la cel·la “núm. de justificant” de la relació detallada de despeses.

Les despeses de personal contractat s’han de justificar amb el contracte, on ha de constar la jornada laboral, el sou brut i el projecte al que s’adscriu.

La dedicació parcial al projecte del personal propi i contractat es podrà justificar bé mitjançant declaració del cap de RRHH en la que s’indicarà la dedicació (en hores o en percentatge) i el cost; o bé mitjançant els anomenats Time sheets, o fulls de dedicació horària, amb % o còmput d’hores de dedicació a cada activitat de l’empresa o entitat.

En tots els casos s’ha d’adjuntar els TCs (amb el cost de la quota patronal) i els justificants del pagament.

Els justificants de les despeses de viatge s’han d’acompanyar amb la documentació que acrediti el motiu del desplaçament (actes de reunió, escrits, correus electrònics, ...) i les dates en què es fa (peatges, targetes d’embarcament,..).

Les despeses indirectes es justificaran mitjançant declaració responsable signada pel màxim/a responsable econòmic de l’empresa o entitat. Aquesta declaració explicarà el criteri de repartiment dels costos indirectes sobre els directes, segons les pautes habituals de l’empresa o entitat, i aportarà la informació adient per al càlcul d’aquest mètode i la seva aplicació. 

Annex a aquestes instruccions us facilitem un model de criteri de repartiment dels costos indirectes. 

Per qualsevol aclariment, restem a la vostra disposició.

ANNEX

Per a aplicar un criteri de repartiment dels costos indirectes podeu seguir un d’aquests models de distribució :

a) Calcular un percentatge de despeses indirectes i aplicar entre les despeses de personal directe

Total despeses indirectes  / Total despeses personal  =  _ %

_%  *  Despeses directes de personal  =  Costos indirectes

b) Calcular una tarifa horària de costos indirectes i aplicar al nombre d’hores de dedicació  al projecte.  

Total despeses indirectes / Total hores de personal  =  Tarifa horària

Tarifa horària * hores dedicació al projecte  =  Costos indirectes

Per a fer aquests càlculs, ens haureu de relacionar el total de les despeses no imputables directament al projecte per exercici (2009, 2010), agrupades per conceptes comptables i import total; així com el total de despesa de personal de l’empresa o bé el còmput d’hores totals d’activitat de l’entitat / empresa durant l’exercici.
Núm. concepte comptable – Descripció o concepte - Import

.......

TOTAL



Import

Despesa de personal

(Relacionar per categories)

.......

.......

TOTAL



Import
La ràtio resultant, bé sigui en percentatge (opció a) o en tarifa horària (opció b) s’haurà de multiplicar per la despesa (opció a) o dedicació (opció b) de personal directament relacionat amb el projecte.
En aquest document trobareu algunes pautes i aclariments per tal de facilitar-vos el tràmit de justificació de l’ajut
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